Sonia del Carmen Cerdn Iturra
Rut 9.669.472-5

Datos de contacto: Soni.Ceron @gmail.com
Teléfono: 99-224-6042
Caletera Pajaritos #4967 Maipii Estacion Metro las Parcelas

EXPERIENCIA LABORAL

03/2006 — 24/05/2018: Contabilidad Online S.A.
Cargo: Contador General
Funcion: Administracién del Estudio Contable

02/1989 — 02/2006 : Estudios Contables Ozias Bortnik Ltda.

Cargo: Contadora
Funcion: Contabilidad y Balances de Clientes del Estudio
FORMACION ACADEMICA

Estudios Superiores
Egresada de la Carrera Contador Auditor, Universidad Miguel de
Cervantes

Ensefianza Media Completa
Comercial “Blas Caiias.”

Titulo Obtenido: Contador General
Registrada en el Colegio de Contadores AG

Ensefnanza Basica.
Colegio Madre Vicencia.



FORMACION COMPLEMENTARIA

1995: Licencia de conducir clase B.

Sistema Operativo Contable

-Softline

- Websal

-Nubox

- Sistema Contable ya instalado por un Programador “SoftConta”
- Manager

- SAP

INFORMATICA

Microsoft office: Nivel Intermedio mds de 3 afios
Excel nivel Medio alto
Power Point y/o PPT medio alto

Tabla Dinamica

TRABAJOS REALIZADOS

2006 al 24/05/2018
Iniciaciéon de actividades de Clientes pasando por todos los
procesos, desde confeccion formulario 29, revision de Libros
Compras, Ventas, Honorarios ,Centralizacion de Sueldos, Ingresos,
Traspaso y Egresos de comprobantes con sus correspondientes
respaldos y Codificaciones al Sistema Contable, Conciliacién
Bancaria empresarial y contable, Andlisis de cuentas del Balance,
emision de cheques por pagos de Facturas, Capturacion de facturas
electronicas del SII, respaldarlos con el pago del IVA y cierre de
Balance Tributario 8 columnas, Conocimientos en normas IFRS,
revision y envio de DDJJ, Andlisis e Inventarios de los Activos
Fijos, Revision de los Fondos por Rendir.
Tipos de Certificados que conozco para la facturacién electronica
tales como:

e Acepta.com
E-CertChile
E-Sing
Certinet
Resolver problemas en SII y Tributarios aplicando cdédigos

tributarios y leyes afines.-



Preparacion, Emision y andlisis de Documentacién para los Estados
Financieros para Auditores Externos.

- Afio 2017
Realice una Auditoria externa a una Empresa de Seguridad,
encargada especificamente en las cuentas de Pasivo.-

2001-2003

- Contador/ Secretaria en FCA. DE ROPAS LA BRITANIA LTDA,
Durante mi estadia estuve encargada de teléfonos, confeccién de
O.C. de Clientes, ver con la jefa de taller que tenia a cargo 42
personas y ver las necesidades de los pedidos, confeccionar los
salarios semanales del personal, (con semana corrida) y pagarles,
hacer facturas manuales, pagos de proveedores con cheques
conciliaciéon bancaria y tener la informacién para la confeccién del
formulario 29 y Balance al Auditor externo. La empresa estuvo
activa hasta el afio 2015, por la separacion de los socios (conyuges)

OBJETIVOS PROFESIONALES

Desempefiarme y ofrecer todas mis capacidades para conseguir un
excelente resultado en la labor y el 4rea asignada; ademads, adquirir a
través de la responsabilidad y confianza en mi depositada los
resultados y objetivos de la empresa en conjunto con el equipo de
trabajo.

REFERENCIA

Karina Ceballos Jefa Sub-area Empresa Contabilidad Online

Fono: 987690581



Sonia Cerdn Iturra
Caletera Pajaritos 4967
Celular 99-224-6042

Soni.ceron@gmail.com

Estimados Sefores Fecha Noviembre 2018

Me pongo en contacto con ustedes en referencia al anuncio publicado en
Internet en Noviembre. En el que su empresa requiere de un profesional
Contador Auditor y/o Asistente Contable para hacerles llegar mi
curriculum vitae y poder formar parte del proceso de seleccion.

Mi nombre es Sonia del Carmen Cerén Iturra y soy egresada de
Contador Auditor de la Universidad Miguel de Cervantes Auténoma, en
proceso de Titulacion en el Segundo Semestre del 2018, Tengo
experiencia en departamento de contabilidad ya que he trabajado en
Oficina con cartera de Clientes de varios rubros y tipos de empresas.
Mi experiencia profesional, hasta la fecha, demuestra mi capacidad para
trabajar en equipo, tomar decisiones y aceptar responsabilidades. Me
considero una persona dindamica, trabajadora y con gran voluntad para
aprender cosas nuevas, por eso considero que podria encajar en su
empresa.

Seria un placer para mi poder ampliar la informacién sobre mi formacién
profesional y mis competencias tal y como se recogen en el curriculum a
través de una entrevista personal.

Atentamente

Sonia Cerén Iturra



